
路德會協同中學 

「加強學校行政管理津貼」 用款總結報告 

 

範疇 預期成效 推行項目 成功準則 財政預算 實際支出 檢討 

行政程序及架

構/機制 

 

 透過電子系統處理教職

員考勤紀錄，加快跟進

教職員缺勤的各項行政

安排。 

 購置內聯網教職

員考勤系統及相

關硬件 

 教職員可查閱自己的

考勤紀錄。 

 校方可即時查核教職

員的出勤情況。 

 系統可提供教職考勤

的統計資料。 

$55,000 

 

$38,608.50 已完成安裝設置教職員考勤系統，教

職員可以同一張智能卡進行考勤及出

入教員室。 

學校可從系統得知教職員的考勤統計

資料。 

 

 整理零散的電子文件檔

案，統一分類，配合權

限設定，妥善整存； 

 透過關鍵字詞方便搜尋 

 購買電子文件管

理系統  

 教職員可快速搜尋所

需檔案 

 只有授權人員才可閱

覽有關檔案 

$49,800 $49,000.00 學校於 2017/18 學年起利用高速掃描

器，配以電子文件管理系統，將學校

的成績表數碼化，並有系統地儲存於

伺服器內，釋放校舍儲物空間，妥善

保存，教職員可快速搜尋所需成績

表。 

學校日後會將其他資料(例如學籍

冊、學校歷史文獻等)數碼化加入電

子文件管理系統，進一步釋放校舍儲

物空間。 

 

資訊管理與溝

通 

 家長可利用個人智能裝

置，隨時接收/查閱學校

即時訊息/宣佈事項、電

子通告、學生考勤紀

錄、電子繳費紀錄、網

上家課表(初中)等。 

 方便家長處理子女在學

事宜，亦節省教師追收

通告及統計回應的時

間。 

 購買內聯網家長

智能手機應用程

式服務（三年

期） 

 所有全校性及全級性

通告均由電子系統發

放。 

 至少 80%家長成功於

個人智能裝置上安裝

應用程式。 

 至少 80%家長透過電

子系統簽閱回條。 

 至少 80%教師認同家

長手機應用程式能夠

有效加強家校溝通。 

$48,000 $48,000.00 學校透過智能手機應用程式向家

長發出即時學校訊息，家長亦可

透過應用程式查閱學生紀錄，家

校聯繫有所提升。 

學校已全面使用電子通告系統，

可有效節省用紙及減省老師收回

通告回條的時間，全校超過 96%

家長已使用電子通告系統。 



範疇 預期成效 推行項目 成功準則 財政預算 實際支出 檢討 

學生支援/與

教學相關的行

政工作 

 利用 RFID 技術，提升

圖書館運作效率(快捷搜

尋特定或錯置書籍、提

升盤點效率、加強圖書

館保安)，既可騰出時間

讓負責老師更專注於推

廣閱讀文化和支援各科

的教與學；亦減少讀者

的等候時間，館員也有

更多時間解答同學的查

詢及協助其使用圖書館

服務。 

 圖書館引入

RFID 無線射頻

辨識系統  

 圖書館主任及服務生

同意系統能提升圖書

館的運作效率。 

 每年盤點工作時間大

減。 

 圖書遺失率有改善。 

$79,300 $70,600.00 現時 RFID 技術主要用於 : 

1. 辦理櫃台圖書借還手續 

 由於可同時讀取多個標籤資料，

圖書借還服務效率得以提升； 

2. 盤點書籍 

 以往在執行館藏盤點時，必須動

用大批的人力和時間方能完成，

還會影響流通服務；現藉由讀取

RFID 標籤的識別資料，大大節省

人力及時間，盤點效率和準確度

得以提升。 

 

校舍管理  可藉遙距監控系統，

監控學校梯間、走廊

及自修室情況 

 協助校方及警方預防

校園失竊 

 安裝高清閉路

電視及錄影系

統 

 減少教職員當值人數 

 減低校園失竊情況 

$30,000 $38,660.00 由於自修室安裝了兩個鏡頭，學校

不用安排當值人員。 

學校日後更可利用其他撥款添置更

多高清閉路電視及錄影系統完善遙

距監控系統，監控學校梯間、走廊

及自修室情況，預防校園違規及失

竊情況。 

 

   

總計： $262,100 $244,868.50 

計劃總津貼額 $250,000.00 

    實際開支 $244,868.50 

退回教育局   $5,131.50  

(計劃總津貼額為$250,000，不敷之數將運用「學校經費(堂費)」的盈餘填補。) 

 

 


